
Додаток 1 

Наказ від №319-ОД 16.09.2024  

 

ПЛАН РОБОТИ 

АТЕСТАЦІЙНОЇ КОМІСІЇ ДЕРЖАВНОГО НАВЧАЛЬНОГО ЗАКЛАДУ  

«СУМСЬКЕ ВИЩЕ ПРОФЕСІЙНЕ УЧИЛИЩЕ БУДІВНИЦТВА ТА 

АВТОТРАНСПОРТУ» 

у 2024/2025 НАВЧАЛЬНОМУ РОЦІ 

 

№ 

п/п 
Заходи 

Термін 

виконання 
Відповідальний 

1.  Створення атестаційної комісії. до 20.09.2024 в. о. директора 

 

2.  Опрацювання законодавчої, правової та 

нормативної документації з питань 

атестації педагогічних працівників. 

вересень 2024 голова, члени 

атестаційної 

комісії 

3.  Розподіл обов’язків між членами 

атестаційної комісії. 

Затвердження плану роботи атестаційної 

комісії. 

вересень 2024 в. о. директора 

 

4.  Затвердження списків педагогічних 

працівників для проходження чергової 

атестації. 

до 10.10.2024 секретар 

атестаційної 

комісії 

5.  Визначення строків та адресу 

електронної пошти для подання 

педагогічними працівниками документів 

(за потребою). 

до 10.10.2024 секретар 

атестаційної 

комісії 

6.  Затвердження графіку проведення 

атестації та плану проведення заходів. 

до 10.10.2024 в.о. директора 

 

7.  Конкретизація завдань членам 

атестаційної комісії. 

до 10.10.2024 в.о. директора 

8.  Подання заяв педпрацівниками для 

проходження позачергової атестації. 

до 20.12.2024 секретар 

атестаційної 

комісії 

9.  Проведення індивідуальних співбесід з 

педпрацівниками, які атестуються 

листопад-

січень 2025 

члени 

атестацiйної 

комiсiї 

10.  Вивчення роботи педпрацівників, які 

атестуються. 

жовтень 2024– 

березень 2025 

атестацiйна 

комісія 

11.  Проведення робочих засідань 

атестаційної комісії про хід вивчення 

системи роботи педпрацівників, які 

атестуються, членами атестаційної 

комісії. 

Вироблення рекомендацій для окремих 

категорій педпрацівників, які 

атестуються. 

до 10.03.2025 

 

 

 

голова 

атестацiйної 

комісії, члени 

атестаційної 

комісії 

12.  Проведення засідання атестаційної 

комісії для підведення підсумків роботи 

за атестаційний період.  

Оформлення атестаційних листів. 

березень 

2025 

секретар 

атестаційної 

комісії 

13.  Проведення підсумкового засідання 

атестаційної комісії. Видання наказу за 

результатами атестації. 

до 01.04.2025 

 

голова 

атестаційної 

комісії  



14.  Підготовка звітної та статистичної 

інформації за підсумками атестації 

поточного року. 

квітень 2025 секретар 

атестаційної 

комісії 

15.  Оприлюднення  матеріалів щодо 

проведення чергової та позачергової 

атестації, її підсумків на сайті закладу 

освіти 

жовтень 2024 

грудень 2024 

квітень 2025 

секретар 

атестаційної 

комісії 

16.  Погодження перспективного плану 

атестації педпрацівників з курсовою 

підготовкою. 

травень 2025 

 

секретар 

атестаційної 

комісії  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


